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Bienvenidos al Grupo Escolar Gongalo Nunes
Es un placer darles la bienvenida al Grupo Escolar Gongalo Nunes.

Este Manual de Bienvenida se ha preparado para acompanarlos durante sus primeros dias
en la escuela, ayudandolos a conocer los principales espacios, servicios e informacion

esencial para comenzar el nuevo afo escolar con confianza y seguridad.

A lo largo de este manual encontraran imagenes e indicaciones de las diferentes ubicaciones
de la escuela, asi como informacion util que facilitara su integracion y orientacion en el entorno

escolar.

Esperamos que esta guia les ayude a sentirse bienvenidos, integrados y preparados para
vivir una experiencia escolar positiva, marcada por el aprendizaje, el respeto y la participacion

activa en la vida de la comunidad educativa.

jLes deseamos un excelente afo escolar!
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Quiénes somos

El Grupo Escolar Gongalo Nunes es una comunidad educativa dedicada a promover una
educacion de calidad, basada en los valores de respeto, inclusion, responsabilidad y

ciudadania.

Mas que un simple espacio de aprendizaje, nuestra escuela es un lugar donde cada
estudiante es alentado a desarrollar su potencial, conocimientos, habilidades y valores en un
entorno seguro, acogedor y estimulante. Nos esforzamos por brindar una educacion integral,
promoviendo el éxito académico, el pensamiento critico, la creatividad y el trabajo

colaborativo.

Contamos con un equipo de profesionales comprometidos a apoyar a los estudiantes a lo
largo de su trayectoria escolar, asegurando el apoyo necesario para su desarrollo personal,

social y académico.

En el Grupo Escolar Gongalo Nunes, creemos que aprender también implica crecer, compartir
experiencias y construir relaciones de respeto y cooperacion. Por ello, trabajamos diariamente
para asegurar que todos se sientan integrados, valorados y motivados para participar

activamente en la vida escolar.
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Conoce tu escuela:

Recepcidn:

Esta es la recepcion. Al llegar a la
escuela, debes pasar tu carné de
estudiante para registrar tu entrada

y acceder a los diferentes servicios.

Al entrar, no olvides saludar al
Asistente  Operativo con un
"{Buenos dias!". El te da la
bienvenida cada mafana y esta
disponible para ayudarte cuando lo

necesites.

Operadora telefénica:

Cuando necesites comunicarte con tu padre,
madre o tutor legal, dirigete a la Asistente

Operativo, quien estara disponible para ayudarte.

Este espacio cuenta con varios servicios
importantes. Aqui encontraras la secretaria, la
sala de reuniones donde los delegados de clase
reciben a los estudiantes y sus tutores, y la oficina
del director/a.

Si necesitas hablar con algun miembro del equipo

directivo, dirigete aqui y espera tu turno.
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Esta es la secretaria de tu escuela.
Aqui se gestionan diversos
asuntos administrativos, como
inscripciones, traslados escolares,
distribucion y gestion de libros de
texto, solicitudes de nivel vy
muchos  otros  servicios  Si
necesitas realizar cualquier tramite
relacionado con tu vida escolar,

este es el lugar al que debes

acudir.

Horario: 9:00 - 12:00 | 14:00 - 16:30 (lunes a jueves) | Cerrado los viernes por la tarde.

Administracion:

Como pueden ver en la imagen, esta es la
oficina de Administracion Escolar. Si
necesitan ayuda o tienen alguna pregunta,

pueden venir aqui.

Aqui también pueden gestionar asuntos
relacionados con su carné de estudiante, el

comedor escolar y otros temas escolares.

La Administracién esta disponible para

brindarles apoyo, orientacion y aclarar
cualquier duda que tengan, ayudandolos a sentirse integrados y respaldados durante toda su
trayectoria escolar.
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Espacio Multiusos:

Como puedes ver en la imagen, este es
uno de los espacios principales de la
escuela. Aqui encontraras diversos
servicios esenciales para tu dia a dia,
como la cafeteria, el bar, la papeleria,
el servicio de fotocopias y el acceso a

la biblioteca.

Ademas, este espacio también es un lugar para socializar, donde puedes descansar, charlar
y compartir momentos con tus companeros, especialmente en los dias de invierno o durante

los recreos.

Ahora que conoces este espacio, te serd mas facil orientarte y aprovechar los diferentes

servicios que ofrece la escuela.

Papeleria

En este espacio, puedes comprar diversos utiles
escolares, como lapices, boligrafos, cuadernos,
cartulina, pegamento y otros articulos que

necesites, utilizando tu carné de estudiante.

La papeleria es un servicio de apoyo para los

estudiantes.

Horario: 8:30 a. m. - 12:30 p. m. | 2:00 p. m. - J
4:30 p. m.
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Cafeteria:

La cafeteria del colegio es un espacio
donde puedes tomar un refrigerio
durante los recreos. Para usarla, debes
esperar tu turno de forma ordenada y
hacer tu pedido a la Asistente
Operativo.

En este espacio encontraras una gran
variedad de alimentos y bebidas, como

pan, croissants,  jamon, queso,

mantequilla, pan dulce, gelatina, fruta,
agua, entre otros productos. Junto a la cafeteria hay un punto de agua donde puedes rellenar

tu botella cuando lo necesites. jNo olvides mantenerte hidratado durante todo el dia!

Horario: 8:00-11:30 | 14:00-16:45

Biblioteca Escolar:

La biblioteca escolar es un espacio para
aprender, leer y estudiar, donde encontraras
una gran variedad de libros para consultar o
tomar prestados, y podras llevartelos a casa

durante el periodo de préstamo establecido.

En este espacio, también tienes acceso a

computadoras y varias mesas de trabajo, lo que

la convierte en un lugar ideal para realizar
trabajos individuales o en grupo, estudiar para examenes o desarrollar investigaciones

escolares.

La biblioteca también cuenta con un televisor, que puedes usar para ver peliculas u otros
contenidos educativos. Si deseas usar este equipo o necesitas ayuda, dirigete a la Asistente
Operativo o Profesor, quienes son los responsables del funcionamiento de este espacio.

jAprovecha la biblioteca para aprender, explorar nuevos conocimientos y cultivar el amor por
la lectural
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Horario: 8:30 - 12:30 | 13:30 - 17:15.

Cafetaria Escolar:

La cafeteria escolar es el lugar donde
puedes disfrutar de tu almuerzo en un

ambiente organizado y agradable.

Al llegar a la cafeteria, debes esperar tu
turno en la fila y validar tu comida pasando

tu tarjeta de identificacién estudiantil por la

maquina ubicada en la entrada.

Al comienzo del afio escolar, tu tutor te informara la hora a la que tu clase debe ir a la cafeteria

para almorzar.

Si tienes alguna pregunta o necesitas ayuda, puedes consultar con el Sr. Carlos, quien estara

disponible para orientarte.

Recuerda mantener una actitud respetuosa hacia tus compafieros y el personal,

contribuyendo asi a que este sea un espacio agradable para todos.

Maquina expendedora de aperitivos:

En la maquina que ves en la imagen, encontrards una
variedad de aperitivos y bebidas, por lo que es una buena
opcidén si quieres un tentempié ligero o no encuentras lo

que buscas en el bar.

Para usar esta maquina, debes pagar en efectivo, ya que

no acepta tarjetas de identificacion estudiantil.

Recuerda usar este espacio de forma responsable y

mantener la escuela limpia, depositando siempre la

basura en los contenedores designados.
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Zooldégico educativo:

Tu escuela cuenta con un Zoolégico Educativo, un
espacio donde puedes observar diferentes

animales, como patos, gansos, gallinas y otros.

Este espacio ofrece una oportunidad Unica para
conectar con la naturaleza y contribuye al
desarrollo de valores como el respeto por los
animales, la responsabilidad y la conservacion del

medio ambiente.

Si te interesa, puedes colaborar como voluntario en las actividades del Grupo Forestal,
ayudando con el cuidado diario de los animales y el mantenimiento de este espacio tan

especial en la escuela.

Enfermeria:
La enfermeria se encuentra en el Pabelldbn 2 de la escuela. Si se siente mal, sufre un

accidente o necesita atencion médica, dirijase a esta area.

Las Asistentes Operativos estaran siempre disponibles para recibirle, brindarle atencion inicial

y ayudarle en lo que necesite.
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Pabellon 1:

El pabellon 1 alberga las habitaciones 2 a 7. Aqui también se encuentran los bafios de nifas.

10
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Pabellén 2:

El Pabelldén 2 alberga las aulas del 8 al 15, asi como varios servicios de apoyo importantes
para tu vida escolar diaria.

Una de las oficinas del Servicio de Psicologia y Orientacion (SPO) se encuentra en este
pabellon. Si necesitas hablar con alguien, aclarar alguna situacion o sientes que estas
pasando por un momento dificil, puedes acudir a esta oficina, donde encontraras
profesionales disponibles para ayudarte.

La enfermeria escolar también se encuentra aqui. Si no te sientes bien o necesitas atencién
meédica durante el horario escolar, busca a la Asistente Operativo, quienes estaran
disponibles para brindarte la ayuda necesaria.

El Pabellon 2 también cuenta con un bafio para chicas y un punto de agua donde puedes

rellenar tu botella cuando lo necesites.

Recuerda que estos servicios existen para apoyarte y contribuir a tu bienestar durante todo

el afo escolar.

11
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Pabelldn 3:

En el Pabellén 3 se encuentran las aulas 16 a 23. Ademas de las aulas, este pabelldn ofrece
diversos servicios de apoyo para los estudiantes.

Aqui se ubican la Oficina del Mediador Cultural y Linguistico y la Oficina del Proyecto CLDS
5G, espacios a los que puedes acudir siempre que necesites apoyo, orientacion o aclarar
cualquier duda.

En este pabellén también encontraras un bafio para chicos y un punto de agua donde podras
rellenar tu botella cuando lo necesites.

Durante los recreos, puedes pedir un balén para jugar en la cancha de futbol, respetando

siempre las normas de uso y a tus companieros.

12
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Pabellon 4:

El Pabelldn 4 es el espacio donde se ubican las habitaciones 24 a 30. Ademas de las aulas,

aqui también encontraras varios servicios importantes.

En este pabelldn se encuentra una de las oficinas del Servicio de Psicologia y Orientacion. Si
alguna vez necesitas ayuda, hablar con alguien o simplemente no te sientes bien

emocionalmente, este es un espacio donde puedes encontrar apoyo.

Este pabellén alberga también el segundo bano de nifios y un punto de suministro de agua,

donde poder llenar la botella.
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Blogue Central:

Este espacio alberga el aula 31 y el

auditorio de la escuela.

Aqui podras tomar tus clases de musica y
participar en diversas actividades, como
sesiones informativas, conferencias,
presentaciones, espectaculos y otras

iniciativas organizadas por la escuela.

El auditorio es un espacio para aprender,

compartir y socializar, por lo que es

Jimportante mantener una  actitud

respetuosa y seguir las normas siempre

que lo uses.

Gimnasio deportivo:

Este espacio alberga la cancha deportiva, donde

se impartiran tus clases de Educacion Fisica.

Ademas de las clases, también es lugar para
torneos, competiciones y diversas actividades
deportivas, asi como para algunos clubes

promovidos por la escuela.

Si necesitas ayuda o tienes alguna pregunta,
puedes acudir al Sr. Carlos o a la Sra. Elizabeth.

Siempre estaran disponibles para ayudarte.

14
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¢ Quién puede ayudarte?

iEn tu escuela, nunca estas solo! Siempre que tengas una pregunta, necesites ayuda o

simplemente quieras hablar con alguien, hay varias personas disponibles para apoyarte.
&.4li Tu tutor/a de clase

Tu tutor/a de clase es una de las personas mas importantes durante tu etapa escolar. Puedes
acudir a él/ella siempre que tengas preguntas sobre la escuela, dificultades en clase o

cualquier situacién que te preocupe.
&li Profesores/as

Tus profesores/as estan disponibles para ayudarte a aprender, responder preguntas y

apoyarte siempre que lo necesites. No dudes en pedirles ayuda.
& & Auxiliares de Operaciones

Los auxiliares de operaciones te acompafan a diario y pueden ayudarte a encontrar un aula,
responder preguntas sobre los diferentes espacios de la escuela o apoyarte en cualquier

situacion cotidiana.
@ Servicio de Psicologia y Orientacion (SPO)

Si estas preocupado/a, triste, ansioso/a o estas pasando por alguna dificultad, puedes acudir
al Servicio de Psicologia y Orientacion. Este es un espacio seguro donde seras escuchado y

apoyado.
@ Mediador Cultural y Lingiiistico

El Mediador Cultural y Linguistico esta disponible para ayudar a los estudiantes y sus familias,

promoviendo la integracion, el dialogo y el respeto por la diversidad cultural.
Proyecto CLDS 5G

El equipo del Proyecto CLDS 5G desarrolla diversas actividades y esta disponible para apoyar

a los estudiantes, promoviendo la inclusion, el bienestar y la participacion en la vida escolar.

15
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Recuerda: pedir ayuda es una muestra de confianza y responsabilidad. Siempre que lo
necesites, habla con un adulto en la escuela. Estamos aqui para ayudarte y para que te

sientas bien, seguro e integrado en el Grupo Escolar Gongalo Nunes.

16



¢, Como funciona tu escuela?

(™ Horario escolar

Al inicio del afio escolar, tu tutor te entregara tu horario, donde
podras consultar las asignaturas, las aulas y los horarios de
tus clases.

A lo largo del dia, oiras sonar el timbre con musica. Este
indica el comienzo y el final de las clases, asi como los

recreos.

Horario de clases y descansos

N
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..............

Hora

Actividad

08h20 — 09h10

1. Tiempo

09h10 — 09h15

w Descanso

09h15 — 10h05

2. Tiempo

10h05 — 10h25

w» Descanso

10h25 — 11h15

3. Tiempo

11h15 —11h25

w Descanso

17
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11h25 - 12h15 4. Tiempo
12h15 — 12h25 w Descanso
12h25 — 13h15 5. Tiempo
13h15 — 14h15 Almuerzo
14h15 — 15h05 6. Tiempo
15h05 — 15h15 w Descanso
15h15 — 16h05 7. Tiempo
16h05 — 16h25 w Descanso
16h25 — 17h15 8. Tiempo
17h15 A Fin de las clases

® iNo lo olvides!

e Llega siempre unos minutos antes de que empiece la clase.

e Escucha atentamente el timbre.

18
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e Aprovecha los descansos para descansar, socializar y preparar el material para la

siguiente clase.

' ; Faltaste a clase?

Si faltas a clase, tu padre/madre o tutor legal debe justificar tu ausencia ante el profesor/a.

La justificacion puede enviarse por correo electrénico o por escrito. Si la ausencia se debe a

enfermedad, es importante presentar un certificado médico, sobre todo si faltas varios

dias. @

iRecordar!

Cuanto antes se justifique la ausencia, mas facil serd mantener actualizados sus registros
escolares.

Carné de estudiante

iTu carné de estudiante es muy importante y debes llevarlo siempre contigo!

Con él podras:

e 1| Almuerza en la cafeteria;
e &z Compra bocadillos en el bar;

e = Compra utiles escolares en la papeleria;

o B Utiliza otros servicios escolares.

Si pierdes tu tarjeta o si deja de funcionar, informa a tu profesor/a o acude a la administracion
del centro para resolver la situacion.

* ;Sabias que...?

Tu carné de estudiante es como tu "llave" para acceder a muchos servicios escolares. Cuidalo
bien y evita doblarlo o rayarlo.

19
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%> Siempre que lo necesites...
Si tienes alguna pregunta sobre horarios, ausencias, tarjetas o cualquier otro asunto escolar,

habla con tu tutor o busca a un profesor, auxiliar administrativo u otro adulto en la escuela.

Todos estaran disponibles para ayudarte.

20
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Reglas esenciales

La escuela es un espacio para aprender, compartir y convivir. Para que todos se sientan
céomodos y aprendan en un entorno seguro y respetuoso, es importante seguir algunas reglas

esenciales.

Respeta a los demas

e Trata a todos con respeto y cortesia, independientemente de sus diferencias.

o Utiliza un lenguaje apropiado y evita comportamientos que puedan herir o excluir a

sus compaferos.

e Respeta a los profesores, al personal de apoyo y a todos los miembros de la

comunidad educativa.

[k Cuida tu escuela.

o Mantiene las aulas, los pasillos y los espacios exteriores limpios y organizados.
o Utiliza correctamente los materiales y equipos escolares.

e Siempre deposita la basura en los contenedores adecuados y ayuda a preservar las

areas comunes.
@© Sé puntual y responsable.

e Llega puntual a clase y trae el material necesario para cada asignatura.

e Sigue las instrucciones del profesor y participa en las actividades con interés y

compromiso.

B Uso del teléfono celular

21
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Segun el reglamento escolar, el uso de teléfonos celulares no esta permitido durante el

horario escolar, salvo autorizacion expresa del profesor para fines educativos.

Durante los recreos, se deben respetar las normas establecidas por el colegio respecto al uso

de estos dispositivos.

{ Contribuye a una escuela segur

o Evita correr por los pasillos y las escaleras.

e Respeta las normas de seguridad del colegio.

e Sipresencias un conflicto o necesitas ayuda, acude a un adulto.
* jRecuerda!

Cada estudiante desempefia un papel importante en la construccion de una escuela mas
acogedora, segura y feliz. El respeto, la responsabilidad, la amistad y la cooperacion son

valores que nos ayudan a crecer juntos y a hacer de la escuela un lugar mejor para todos.

22
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% ; Sabias que...?

iEl Grupo Escolar Gongalo Nunes es mucho mas que un aula! Aqui podras aprender,
divertirte, hacer nuevos amigos y participar en numerosas actividades a lo largo del afo

escolar.

& Clubes escolares

La escuela ofrece varios clubes gratuitos donde puedes desarrollar nuevas habilidades,

descubrir talentos y pasar tu tiempo libre de forma divertida. Puedes participar en:

d Club de Musica;

e % Taller de Arte;

e ® Club de Idiomas;

e < Brigadas Verdes

e /. Enlaces de Escritura;

e & Club de Ciclismo de Montafia;

e iR Club de Lectura;

e & Club de Baloncesto;

e (= Club de Programacion y Robodtica;

e & Grupo Forestal.

Y Deportes escolares

23
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Si te gusta practicar deportes, también puedes inscribirte gratis en el programa de Deportes

Escolares y participar en las siguientes actividades:
« 9 Voleibol;
o ®Tenisde mesa;
e R EscuelaActiva

¥ A lo largo del afio...

¢ Sabias que cada afo la escuela organiza varias actividades especiales?

e ¥ Torneo Interclase, donde los estudiantes participan en diferentes deportes y

fomentan el espiritu de equipo y la interaccion entre clases.

e ©® Dia de Grupo, una fecha muy especial que se celebra con actividades ludicas,

deportivas, culturales y recreativas en las que participa toda la comunidad educativa.

@ Una escuela para todos y por todos.

El Grupo Escolar Gongalo Nunes es reconocido como uno de los colegios con mayor
diversidad cultural del municipio de Barcelos, acogiendo a estudiantes de diferentes

nacionalidades.

Esta diversidad enriquece el colegio, donde todos tienen la oportunidad de aprender unos de
otros, descubrir nuevas culturas, promover el respeto a las diferencias y construir una

comunidad mas inclusiva y solidaria.

jParticipa, involucrate y aprovecha todo lo que tu colegio tiene para ofrecer!

24
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«/ Tus primeros dias

Es normal tener algunas preguntas o sentirse un poco perdido durante los primeros dias de
clase. jNo te preocupes! Con el paso de los dias, iras conociendo mejor los espacios, a los

profesores, al personal y a tus companieros.

Usa esta lista para comprobar si ya conoces los principales lugares y servicios de tu escuela:
O Ya conozco a mi tutor/a.

O Sé dénde esta mi aula.

O Conozco la administracion del colegio.

[0 Sé dénde estan la biblioteca, la cafeteria, el bar y la papeleria.

[0 Sé dénde puedo pedir ayuda si tengo alguna pregunta.

O Conozco la oficina del Servicio de Psicologia y Orientacién (SPO).

O Sé dénde esta la enfermeria.

O Ya he visitado los diferentes edificios del colegio.

O Conozco algunos de los clubes y actividades en los que puedo participar.
O jYa he hecho un nuevo amigo/al

% jRecuerda!

No dudes en preguntar. Los profesores, el personal administrativo y otros profesionales del
colegio estan a tu disposicidon para ayudarte siempre que lo necesites. Queremos que te

sientas feliz e integrado en tu nuevo colegio!

25
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® Ahora eres parte de nuestra escuela.

jHas llegado al final de tu Manual de Bienvenida!

Esperamos que esta guia te haya ayudado a conocer mejor el Grupo Escolar Gongalo Nunes

y que te sientas preparado/a para comenzar esta nueva etapa de tu vida escolar.

A lo largo del afio escolar aprenderas muchas cosas nuevas, conoceras gente diferente,
haras amigos, participaras en actividades y viviras experiencias que contribuirdn a tu

crecimiento personal y académico.

Recuerda que la escuela es un espacio para aprender, respetar, ser amigo/a y compartir.
Aprovecha todas las oportunidades que te ofrece, participa en las actividades, cuida los

espacios y trata a todos con respeto y amabilidad.

Siempre que lo necesites, recuerda que hay un equipo dispuesto a escucharte, guiarte y

ayudarte.

iTe deseamos un excelente ano escolar, lleno de aprendizaje, retos, logros y momentos

felices!

Bienvenido/a al Grupo Escolar Gongalo Nunes. jEsta escuela también es tuyal!

Manual de bienvenida preparado por:

Sandra Miranda Mariana Macedo
(Mediador linguistico y cultural) (Disefio técnico de CLDS 5G)
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